
 

Reisekostenabrechnung

  
Name:      _____________________________________________ 
             

Art der Tätigkeit:           

Reise von:     nach        und zurück 
Zweck der Reise:           
Genehmigt/Angeordnet    
durch:             
Anzeige der Dienstreise  
erfolgte am:            
 Antritt der Reise:  .     Uhr 
 Ende der Reise:  .     Uhr 
 
FAHRKOSTEN 
 Flug    (Flugticket beifügen)  EUR    
 Bahn   _____  Klasse        (Fahrkarte beifügen)  EUR   
 PKW   _  km a EUR 0,20     EUR   EUR    
 
FAHRTNEBENKOSTEN 
 Straßenbahn oder Bus                       EUR .   
 Taxi (mit Beleg u. Begründung) ....    EUR    EUR    
 
ÜBERNACHTUNGSKOSTEN (s.h. Rückseite) 
 ...... Nächte a EUR  . (mit Belegen)  EUR   EUR    
 
TAGEGELD (s.h. Rückseite) 
____ Tage Ferienlagervergütung a EUR    EUR  EUR    
über 12 Stunden ____Tage a EUR    EUR    
8 - 12 Stunden  ____Tage a EUR    EUR    
6 -   8 Stunden  ____Tage a EUR    EUR  EUR    
 
abzüglich _____ x Frühstück a  EUR _____=    EUR    
  _____ x Mittag a   EUR _____=   EUR    
  _____ x Abende a   EUR _____=   EUR    
  _____ x Vollpens. a  EUR _____=   EUR    
 
SONSTIGE KOSTEN 
(mit Belegen u. Begründung)     . EUR  EUR    
           EUR  
                   ========= 
 
obigen Betrag in bar erhalten/ 
              
          Unterschrift 
erbitte ich auf mein Konto 
   
 Nr.:  .................................  BLZ ........................... 
   
 bei: ......................................................................... 
 
 
.................................., den ............................. 

SV Stahl Hennigsdorf e.V. 
Geschäftsstelle 
Heinestraße 2 
16761 Hennigsdorf 
Sprechzeiten: 
Dienstag 13 – 18 Uhr 
Donnerstag 15 – 18 Uhr

Bankverbindung 
Mittelbrandenburgische 
Sparkasse Potsdam 
Kontonummer 3710037130 
BLZ 16050000 

Telefon 03302 493 603 

eMail info@stahl-hennigsdorf.de 
Web www.stahl-hennigsdorf.de 


